
M U S T E R 
_____________________________________________________________________________________
_ 
 

 
 
 

 
(Rechnungsempfänger: ) 
Vorname Name 
Straße Hausnummer 
 
Postleitzahl Ort 
 
 
 
 
 
Rechnungs-Nr.: (z. B.  Jahr /001) 
 
 
Für folgende Lieferung/Leistung erlaube ich zu berechnen: 
 
Die Lieferung/Leistung erfolgte am: (Datum)  ………………. 
 
(Bitte genaue Angaben: ) Euro 
 
Menge/Art/Einzelpreis z. B. 1.000,00 
 _______ 
 

Nettobetrag/Zwischensumme 1.000,00 
 
zuzüglich 19% (oder 7%) Umsatzsteuer 190,00 
 ________ 
 

Bruttobetrag/Gesamtsumme 1.190,00 
 ________ 
 
Den Rechnungsbetrag bitte ich bis zum (Datum) auf das oben genannte Bankkonto anzuweisen. 
 
(Eventuelle Bemerkung wegen Skontoregelungen: ) 
Skontoabzug von (z. B. 2%) des Bruttorechnungsbetrages bei Zahlung bis zum (Datum) wird gewährt. 
 
Hinweis: seit 1.1.2002 gilt: Bei Nichtzahlung innerhalb von 30 Tagen nach Zugang der Rechnung tritt –ohne weitere Mahnung- Verzug gem. § 286 Abs. 3 
BGB ein. 
Soweit nicht anderes angegeben ist der Monat der Rechnungsstellung der Zeitraum der Leistungserbringung. 

 
 
Mit freundlichen Grüssen 
 
 
................................................................................ 
(Vorname u. Nachname des Rechnungsausstellers) 
 

(Rechnungsaussteller: ) 
 

Vorname Nachname …………………………… 
Straße Hausnummer …………………………… 
Postleitzahl Ort …………………………… 
 

Umsatzsteuer-Identifikationsnummer: ............... 
oder Steuer-Nr.:  ……….…………………… 
 

Bankverbindung: 
Bank ……………………………. 
Kontonummer ……………………………. 
Bankleitzahl ……………………………. 
 

Ausstellungsort, Rg.-Datum: 
 
……………………………………………… 

Vorname Name, Adresse Rechnungsaussteller 


